
高雄市政府教育局補助所屬高級中等以下學校及幼兒園教師助理員及特教學生助

理人員實施計畫 

                   高雄市政府教育局107年7月23日高市教特字第10734811200號函修訂 

一、依據 

(一) 「特殊教育法」第14條。 

(二) 「特殊教育法施行細則」第6條。 

(三) 「高級中等以下學校特殊教育班班級及專責單位設置與人員進用辦法」第6條。 

二、目的 

為協助高雄市政府教育局(以下簡稱本局)所屬高級中等以下學校及幼兒園輔導身心障礙學

生在校學習及生活適應，以達特殊教育實施之成效。 

三、協助對象 

就讀本局所屬高級中等以下學校各級教育階段學校及幼兒園，經本市特殊教育學生鑑定及

就學輔導會鑑定(以下簡稱鑑輔會)，經評估學習及生活上有特殊需求之身心障礙學生。 

四、申請時間及程序 

(一) 申請時間： 

1. 依據本局每學期開學前公告函文辦理。 

2. 每年由學校分4次向本局提出申請：第一學期為6月及10月，第二學期為12月及3

月。 

(二) 申請程序： 

申請學校務必至以下兩個系統同時填報： 

1. 「教育部特殊教育通報網」（http://www.set.edu.tw/) /（登入學校學務權限）/

教師助理員項下填寫詳細申請計畫，並於填報完畢後，選擇「列印」，將「身心障

礙學生助理人員服務申請表暨助理人員服務申請同意書」完成核章作業。 

2. 將以下相關表件上傳至高雄市特殊教育資訊網/(主選單) 線上申請系統 /申請教

師助理員項下填報（http://www.spec.kh.edu.tw/），請務必選擇申請「學年度」

及申請「學期」： 

(1)已完成核章之「身心障礙學生助理人員服務申請表暨助理人員服務申請 

 同意書」。 

(2) 「申請課程表」(可參閱附件1、2)：請填列特教資源服務課程以利審查委

員參考。 

(3)申請個案若為有情緒問題行為之學生，請檢附個案之個別化教育計畫 

(含行為功能介入方案)：請將行政支持等項目、教師助理員服務需求與 

教師助理員應協助內容一併納入 IEP。 

http://www.set.edu.tw/
http://www.spec.kh.edu.tw/），請務必選擇申請「學年度


(4)申請個案若為有情緒問題行為之學生，請檢附校園團隊輔導服務紀錄等 

資料。 

(三) 複審申請與會議 

1. 每次初審結果逕公布於高雄市特殊教育資訊網（http://www.spec.kh.edu.tw/），

請申請學校逕登入高雄市特殊教育資訊網後查詢。如對申請結果無疑義之學校可

免出席複審會議，如需提出複審申請者，請至高雄市特殊教育資訊網點選複審。 

2. 複審時間及複審會議議程逕公布於高雄市特殊教育資訊網/最新消息項下。 

3. 申請複審學校務必指派了解個案情形之資源班教師、導師或行政人員出席與會，

複審會議出席人員請惠予公假登記。 

(四) 依據「高級中等以下學校特殊教育班班級及專責單位設置與人員進用辦法」第6

條，各校所定工作項目應明定於僱用契約中(可參閱附件3)，並於人員到職後一

個月內，上傳履歷表、僱用契約書、服務證明書、學經歷證件至本市高雄市特

殊教育資源網。 

五、審核原則 

(一) 經本市鑑輔會審查評估具有實際需求之學生。 

(二) 重度以上肢體障礙或重度以上視覺障礙學生轉換學習場所、如廁、用餐協助。 

(三) 學生之安全維護，如成骨不全症學生之照顧、協助執行嚴重情緒行為問題學生行為

功能介入方案及協助處理突發事件。 

(四) 學校申請案由本局彙整後召開審查會審議核定學校總時數。 

六、補助經費標準 

(一) 教師助理員及特教學生助理人員薪資按鐘點給付：依據核定之每週補助時數、實際

上課天數核發，採時薪計算，時薪依政府公告的基本工資為準。 

(二) 保費：補助投保單位健保、勞保、勞退提撥金負擔額。 

(三) 請學校務必依照勞、健保相關規定辦理進用人員加、退保等事項，如未依規定辦理

以致補助經費不足者，由學校自行處理。 

七、學校支付標準 

(一) 教師助理員及特教學生助理人員，不適用行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法及約

僱人員比照分類職位公務人員俸點支給報酬標準表之相關規定。 

(二) 教師助理員及特教學生助理人員無年終獎金及其他福利，請於僱用時務必向僱用人

員說明清楚。 

(三) 以時計薪並核實支領，每日最多以8小時計算。 

(四) 如因故彈性調整工作時間，該週總計工作時數不得超過核定之每週補助時數。 



八、學校考核教師助理員及特教學生助理人員注意事項 

(一) 教師助理員及特教學生助理人員以協助特教生學習為主。 

(二) 教師助理員及特教學生助理人員工作項目包括生活自理指導、教學協助、安全維

護，請依據教師助理員及特教學生助理人員工作職責內容(如附件4)及特教學生需求

安排之。各項協助策略均須經學生個別化教育計畫會議討論與確認，並由特教教師

指導與示範後始得執行。 

(三) 學校應定期檢核教師助理員及特教學生助理人員執行相關策略之成效。 

(四) 教師助理員及特教學生助理人員應至教育部特殊教育通報網填寫服務紀錄，學校應

確實查核。 

(五) 學校應訂定「教師助理員及特教學生助理人員考核要點」(可參閱附件5)，每學期進

行考核，另考核項目表(可參閱附件6)及考核會議紀錄(可參閱附件7)應於每學期末

上傳至高雄市特殊教育資訊網。未繳交之學校，本局將不予受理該校下一學期之申

請。 

(六) 教師助理員及特教學生助理人員應完成本市辦理之職前教育訓練36小時，且每年應

參加相關特教研習課程至少12小時(包含性別平等教育研習3小時)，其研習時數依其

任職月份比例計算。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

高雄市政府教育局補助所屬高級中等以下學校及幼兒園特殊教育學生申請教師助理
員及特教學生助理人員課程表暨詳細服務內容【個案】 

________【學校】______年______班   

註1：幼兒園課程請依實際上課節次或領域課程填寫 
註2：若與貴校實際時間不同，請自行更正，表格不足請自行增列 
註3：如不需教師助理員及特教學生助理人員協助之一般課程勿填列。 
註4：該生若為資源班/巡輔班，請務必於課表上註明資源班/巡輔班課程及課程內容﹝如社會適

應﹞，並以紅色字體標出，本案須列出資源班課程供審查小組參考。 
註5：請填寫明確服務內容，如肢障生協助移行，勿填如「協助學生上課、抄寫」等。 
註6：本表服務內容請務必配合個別化教育計畫，依教育部規定，教師必須以身心障礙學生個別

化教育計畫所評估之特殊需求，督導教師助理員及特教學生助理人員提供相關支持服務。 

午

別 

節

次

(

註

1) 

分

鐘 

星期 

科目 

時間 

(註2) 
一 二 三 四 五 

上        

午 

 30 

07:30 

- 

08:00 

     

     

 40 

08:00 

- 

08:40 

(註3)  (科目)  (註4) 

(註3)  
(課程目標) 

(服務內容) 
 (註4) 

1 40 

08:45 

- 

09:25 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

09:25 

- 

09:35 

(課程目標) 

(服務內容) 

(註5) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

2 40 

09:35 

- 

10:15 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

10:15 

- 

10:30 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

3 40 

10:30 

- 

11:10 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

11:10 

- 

11:20 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

4 40 

11:20 

- 

12:00 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

附件1 



下   

午 
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80 

12:00 

- 

13:20 

午餐&午休 午餐&午休 午餐&午休 午餐&午休 午餐&午休 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

13:20 

- 

13:30 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

5 40 

13:30 

- 

14:10 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

14:10 

- 

14:20 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

6 40 

14:20 

- 

15:00 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

15:00 

- 

15:20 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

7 40 

15:20 

- 

16:00 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

課

間 
10 

16:00 

- 

16:10 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

8 40 

16:10 

- 

17:00 

(科目) (科目) (科目) (科目) (科目) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

申請時數合計(請自行增刪)： 

申請科目 00科 午餐 課間 第二大節課間 

分鐘     分鐘      分鐘      分鐘      分鐘 

每週申請節數(次)       節        次        次        次 

每週小計     分鐘      分鐘      分鐘      分鐘 

總計：        分鐘 



 

高雄市政府教育局補助所屬高級中等以下學校及幼兒園特殊教育學生申請教師助理員及特教

學生助理人員課程表暨詳細服務內容【集中式特教班】 

________【學校】______年級                               導師：____________老師 

本班班級學生總數：______人，「重度」學生共有_______人、「極重度」學生共有_______人 
註1：幼兒園課程請依實際上課節次或領域課程填寫 
註2：若與貴校實際時間不同，請自行更正，表格不足請自行增列 
註3：如不需兼任教師助理員協助之課程勿填列。 
註4：請填寫明確服務內容，如視障生進行定向訓練，勿填如「協助學生上課、抄寫」等。 
註5：本表服務內容請務必配合個別化教育計畫，依教育部規定，教師必須以身心障礙學生個

別化教育計畫所評估之特殊需求，督導教師助理員提供相關支持服務。 

註6：本表可多位學生填於同一份，若寫於同一課表內，上傳檔案可傳同一份即可 
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07:30 
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目) 
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(服務內容) 
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- 
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(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該
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(科

目) 
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學生
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數) 

(科
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(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(註4) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

1 40 

08:45 

- 

09:25 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

課

間 
10 

09:25 

- 

0935 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

2 40 

09:35 

- 

10:15 
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學生

人

數) 

(科

目) 
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人
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(科

目) 
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(科
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生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

附件2 



課
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10 

10:15 

- 

10:30 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

3 40 

10:30 

- 

11:10 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

課

間 
10 

11:10 

- 

11:20 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

4 40 

11:20 

- 

12:00 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

下   

午 

午

休 
80 

12:00 

- 

13:20 

(該時段學

生人數) 

(該時段學生

人數) 

(該時段學生

人數) 

(該時段學生人

數) 

(該時段學生

人數) 

 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

課

間 
10 

13:20 

- 

13:30 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

5 40 

13:30 

- 

14:10 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

課

間 
10 

14:10 

- 

14:20 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

6 40 

14:20 

- 

15:00 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

課

間 
10 

15:00 

- 

15:20 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 



7 40 

15:20 

- 

16:00 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

(課程目標) 

(服務內容) 

 

備註（特殊記要）：請視學校需求自行增列說明 

 



 

高雄市政府教育局所屬高級中等以下學校及幼兒園特殊教育學生申請教師助理員及特教學生助

理人員課程表【集中式特教班】（參考範例） 

○○區○○國小日課表暨詳細服務內容  

導師： 葉大雄老師，本班班級學生總數：10人，「重度」學生共有3人、「極重度」學生共有2人 

午

別 

節

次 

分

鐘 

星期 

科目 

時間 
一 二 三 四 五 

上        

午 

 20 

07:30 

- 

08:00 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時段

學生人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

(服務內容) (服務內容) (服務內容) (服務內容) 
(服務內

容) 

 40 

08:00 

- 

08:40 

社會

適應 
4人 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時

段學

生人

數) 

(科

目) 

(該時段

學生人

數) 

(科

目) 

(該

時段

學生

人

數) 

1協助維護上

課秩序： 

 蒲飯幽助時

常 情 緒 不

穩、大叫、

跑出教室 

2協助濱琦能

了解老師

所教並協

助完成學

習單 

3協助葉大雄

操作或角

色扮演 

4協助學生上

課安全:如

處理小叮

噹癲癇發

作及自傷

等 

(服務內容) (服務內容) (服務內容) 
(服務內

容) 

下   

午 

午

休 
80 

12:00 

- 

午餐

午休 
8人  

(該時段學生

人數) 

(該時段學生人

數) 

(該時段學

生人數) 



13:20 1協助葉大雄

抬菜安全 

2協助蒲飯幽

助打菜 

3協助餵柯南

吃飯及飯

後清潔 

4協助濱琦、

技安、拓海

沖洗個人碗

盤 

5協助海賊王

用餐後之善

後及清潔 

6 協 助 如 廁

（如宜靜生

理期需協助

更 換 衛 生

棉） 

7協助宜靜換

尿布 

8搬墊子給宜

靜睡覺 

(服務內容) (服務內容) (服務內容) 
(服務內

容) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



高雄市（學校全銜）特殊教育兼任教師助理員僱用契約書（範本） 

 （學校全銜）   （以下稱甲方）為因應身心障礙學生〈以下簡稱特教生〉特殊教育需

求，特僱用                君（以下稱乙方）擔任特殊教育教師助理員一職，經雙方同意，

訂定條款內容如下： 

一、僱用期間：自中華民國______年     月     日起至______年     月      日止。 

二、僱用工作內容： 

（一）協助處理特教生生活自理事宜（如盥洗、飲食、如廁、穿著衣物、午休….

等）。 

（二）協助特教生在校各項學習活動，包括課堂協助、提醒協助、行動協助等事宜，

且上課時間不得從事其他無關事務。 

（三）配合特教生在校作息時間，協助教師處理偶發事件（如情緒行為處理、送

醫……等）。 

（四）維護特教生安全工作，在包括在校安全、校外教學安全等。 

（五）每日填寫工作日誌，記錄學生學習與行為表現觀察記錄、處理措施與成效      

及每日工作內容等。 

（六）因應特教生特殊教育需求，學校相關人員臨時交辦事宜。 

三、僱用薪資：採時薪制，依基本工資核給，並以實際工作時數支薪。 

四、本要點所進用助理人員不適用「行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法」及「約僱人員比照

分類職位公務人員俸點支給報酬標準表」之相關規定。乙方亦不得以任何理由要求正式納

入編制及發放年終獎金。 

五、附則： 

（一）乙方於僱用期間應接受甲方相關人員的工作指派調遣，並應遵守甲方一切工作規（約）

定。 

（二）乙方若於契約結束前無法再提供服務，應於暫停服務前二週告知甲方。 

（三）乙方須依規定辦理勞保、健保及提繳勞退金，但不適用公務人員任用法、俸給法、考績

法、退休法、撫卹法、保險法等法規之規定。 

（四）乙方如因懈怠職守，觸犯法令或違反相關規定，經查屬實，甲方得隨時予以解僱，乙方

不得異議。 

（五）本僱用契約書未盡事宜，悉依相關法令規定辦理。 

六、本契約書一式三份，除甲、乙方各執一份外，餘者由甲方依規定程序分別辦理轉存。 

七、其他雙方協議事項： 

 

             立約人：甲方：                                      （學校全銜） 

                           校長：                                （簽字或蓋章） 

                           住址：  

                     乙方：姓名：                                （簽字或蓋章） 

                           住址： 

                           電話： 

                           身份證字號： 

              中   華   民   國          年         月        日 

                        （關防請蓋在此處）

附件3 
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高雄市 OO 國民小學特殊教育教師助理員及特教學生助理人員工作項目 

(參考範例) 

一、 依據： 

（一）「特殊教育法」第14條。 

（二）「特殊教育法施行細則」第6條。 

（三）「高級中等以下學校特殊教育班班級及專責單位設置與人員進用辦法」第6條。 

二、 工作原則： 

（一）配合教師教學需求，協助班級學生在校之學習、評量與上下學及校園生活等事項。 

（二）在教師督導下，提供個別或少數學生在校之生活自理、上下學及其他校園生活等支 

持性服務。 

三、 工作義務 

（一）每年參加特教知能研習12小時以上(包含性別平等教育研習3小時)，其研習時數依其

任職月份比例計算。 

（二）至教育部特教通報網填寫服務紀錄。 

四、 工作項目內容 

（一）在教師督導下，進行學生所需協助內容包含生活自理指導、配合教學協助、安全維護

等。 

（二）在學校相關人員督導下，協助實施學生學習、評量、生活等輔導事宜。 

（三）教師助理員及特教學生助理人員非為陪讀人員，請勿用於學生個人之課業輔導。 

（四）僱用人員自中華民國 O年 O月 O 日起至 O年 O月 O日止，工作內容詳列如下： 

 

 

工作項目 工作內容 受服務班級教師督導檢核 備註 

一、生活

自理指導 

1.協助與指導學生保持個人整潔   

2.協助與指導學生穿脫衣物   

3.協助與指導學生如廁或換尿布   

4.協助與指導學生用餐準備、餵食及餐後處

理 
 

 

5.協助學生維持正確姿勢或擺位及教師指導

下使用輔具 
 

 

6.協助與指導學生午休   

附件4 
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7.其他有關生活自理指導的協助   

二、教學

協助 

1.協助與指導學生課程參與   

2.協助執行治療師建議訓練之活動   

3.協助老師觀察、紀錄學生學習及行為表現   

4.協助教學設備及環境維護   

5.協助學生參加課堂評量   

6.其他有關教學的協助   

三、安全

維護 

1.協助老師執行學生情緒行為處理策略   

2.協助維護學生上、下學的安全   

3.協助維護學生在校作息安全   

4.協助維護學生校外教學安全   

5.協助與指導學生按課表、作息轉換學習場

所 
 

 

6.協助處理突發事件如:哭鬧、送醫、聯繫

健康中心等事宜。 
 

 

7.其他有關安全維護的協助   

 

承辦人:                        單位主管:                    機關首長: 
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高雄市 OO 國民小學教師助理員及特教學生助理人員考核要點(範例) 

一、為落實學校特殊教育助理人員平時考核，依據高雄市政府教育局補助所屬高級中等以下學

校教師助理員及特教學生助理人員實施計畫內容訂定本考核要點。 

二、本要點適用對象為學校教師助理員及特教學生助理人員。 

三、學校特殊教育助理人員之平時考核，應由特教教師及特教業務承辦人就其工作態度、工作

績效、品德操守、團隊合作、出缺勤情形確實執行考核，每學期末由輔導室(或負責處室)

召開考核會議，考核結果簽請校長核定。 

四、學校特殊教育助理人員之考核項目，依據教師助理員及特教學生助理人員工作職責內容進

行績效考核，考核項目及評分標準如下： 

（一）考核項目 

1. 專業能力 

 （1）每年參加特教知能研習12小時以上(包含性別平等教育研習3小時)，其研習時數依其任職

月份比例計算。。 

（2）至教育部特教通報網填寫服務紀錄。 

2. 工作品質 

（1）能依學校規劃之學生所需協助內容確實提供服務。 

（2）能依學校規劃之工作時間表，確實到學生班級提供服務。 

（3）學生各項協助策略，均在特教教師或普通班教師指導與示範後正確執行。 

3. 差勤及態度 

（1）依差假相關規定考核出缺勤情形。 

（2）工作態度積極，能主動協助特教教師處理教學相關事務。 

（3）能以熱心、耐心、愛心處理學生相關事務，與學生、老師、家長溝通互動良好。 

（4）品德操守良好，未有不良事蹟。 

 

附件5 
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（二）考核方式 

1.平時考核：由特教教師、普通班教師、特教組長依考核項目進行平時查核，並填寫「教

師助理員及特教學生助理人員工作考核項目表」。 

2.年度考核：每學期末由輔導室主任(或負責處室主任)召集特教組長、特教教師召開考核

會議，依據平時考核結果進行年度考核，並完成考核會議紀錄。 

3.專案考核：指平時有重大功過或違反契約相關規定時，隨時辦理之考核。 

（三）評分標準 

1.專業能力占20％ 

2.工作品質占60％ 

3.差勤及態度占20％ 

五、本考核要點經特殊教育推行委員會審議後，經校長核可後實施，修正時亦同。 
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高雄市 OO 國民小學教師助理員及特教學生助理人員工作考核項目表(範例) 

考核日期：    年   月   日                                         考核人員： 

姓名  聘用期間：   年  月  日~   年  月  日 

服務對

象 
每月平均服務學生○人：分散式資源班學生○人、集中式特教班學生○人。 

專業能力(占20％) 

職前

訓練

紀錄 

請說明（包括特教知能相關研習、

學生教學與輔導技巧指導與示範） 

 

參加特教

知能研

習 

□ 已達12小時(含性別平等研習3小時) 

□ 未達12小時(含性別平等研習3小時) 

填寫

服務

紀錄

情形 

□ 有每日至教育部特教通報網填寫服務紀錄。 

□ 確實查核每日應填報之服務紀錄。 

＊應填報服務紀錄數：    筆，已填報服務紀錄數：    筆(將依據特教通報網資料查核) 

差勤狀況與服務態度(占20％) 

出勤 

狀況 

項目 事假 病假 其他 

次數    

共日(時)數    

總   計 ○日○時 

服務 

態度 

評量項目 
評量結果 

優 良 待改進 

1. 工作態度積極，能主動協助特教教師處理教學

相關事務。 

   

2. 能以熱心、耐心、愛心處理學生相關事務，與

學生、老師、家長溝通互動良好。 

   

工作品質(占60％) 

工作內容 
執行狀況 

通過 不通過 不適用 

 

考 

 

核 

 

項 

 

目 

生

活

自

理

指

導 

1.協助與指導學生保持個人整潔    

2.協助與指導學生穿脫衣物    

3.協助與指導學生如廁或換尿布    

4.協助與指導學生用餐準備、餵

食及餐後處理 
   

5.協助學生維持正確姿勢或擺位

及教師指導下使用輔具 
   

6.協助與指導學生午休    

7.其他有關生活自理指導的協助    

教

學

協

助 

1.協助與指導學生課程參與    

2.協助執行治療師建議訓練之活

動 

   

3.協助老師觀察、紀錄學生學習    

附件6 
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及行為表現 

4.協助教學設備及環境維護    

5.協助學生參加課堂評量    

6.其他有關教學的協助    

安

全

維

護 

1.協助老師執行學生情緒行為處

理策略 

   

2.協助維護學生上、下學的安全    

3.協助維護學生在校作息安全    

4.協助維護學生校外教學安全    

5.協助與指導學生按課表、作息

轉換學習場所 

   

6.協助處理突發事件如:哭鬧、送

醫、聯繫健康中心等事宜。 

   

7.其他有關安全維護的協助    

評 

語 

（含工作態度、工作績效、品德操守、團隊合作） 

 

特教承辦人：               單位主管：                        校長： 
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高雄市 OO 國民小學教師助理員及特教學生助理人員考核會議紀錄(範例) 

會議時間: 

會議地點: 

主席:                                       記錄: 

參與評量人員:                                

職稱 簽名 職稱 簽名 

    

    

    

    

    

會議紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註：每學期末由輔導室主任(或負責處室主任)召集特教組長、特教教師召開考核會議，依據

平時考核結果進行年度考核，並完成考核會議紀錄。 
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