高雄市特教行政e化平台~學前各線上填報系統填報作業說明
一、請各公私立幼稚園（托兒所、幼兒園）依規定期限確實完成下列系統填報作業：

（一）學前特教相關活動填報：
填報期程與對象：每學年度第2學期填報一次（當年度2月起系統開放），所有公私立幼托園所(幼兒園)都必須填報。
→不論有沒有特教生，所有園所都請務必填列，如該項確為無，請逕填0
路徑：高雄市特殊教育行政e化平台（http://doc.spec.kh.edu.tw/）/主選單/線上填報系統/100學年度幼托園所辦理學前特殊教育相關活動項下填報表報。
表件填報說明：請見附件1
（二）幼兒發展篩檢填報：
填報期程與對象：每學年所有公私立幼托園所(幼兒園)對所有幼兒至少施測一次，如有篩檢異常幼兒，請務必填列「篩檢異常幼兒名冊」。
→所有園所每學年都必須做發展遲緩篩檢，完成後只需至e化平台填列園內篩檢總結果，其餘資料請留存園內。

路徑：高雄市特教行政e化平台（http://doc.spec.kh.edu.tw/）/線上調查系統/100學年度第2學期學前發展篩檢填報項下填列「學前發展篩檢填報彙整表」。
篩檢表件：「高雄市幼兒園(幼稚園、托兒所)幼兒發展篩檢普查流程」及「學前兒童發展檢核表」請至高雄市特教行政e化平台/主選單/文件計畫/相關表格/發展遲緩篩檢項下下載。本表件建議以A3影印，A4大小可能會有較模糊不清問題。
篩檢流程：請見附件2

（三）個別化教育計畫(IEP)上傳：
填報期程與對象：請已招收經教育局鑑輔會鑑定安置之特殊教育幼兒之各公私立幼托園所，每學期（第1學期9月15日前，第2學期3月15日前）將個別化教育計畫以WORD檔逕傳至平台。
→只要園內幼兒在教育部特教通報網為確認個案，其學籍所在園所就必須擬定IEP。

路徑：高雄市特殊教育行政e化平台（http://doc.spec.kh.edu.tw）/主選單/線上申請系統/申請項目/個別化教育計畫項下。請記得點選本學期。
注意事項：

1.請各園所上傳IEP後，不定時查看IEP審查結果，並請將期初會議記錄以掃描或翻拍方式一併上傳。
2. 若需要IEP範例參考，請逕至高雄市特殊教育行政e化平台/主選單/文件計畫/相關表格/學前個別化教育計畫(參考範例)(http://doc.spec.kh.edu.tw/modules/document/index.php?dirsn=72) 項下下載
3.請各園所自行評量撰寫IEP能力，每園應至少有1位教師或行政人員具備擬定IEP能力，如無，請務必自行擇適合場次參加IEP相關研習或教育訓練。

4. IEP擬定係依據下列相關法規：

特殊教育法第28條，高級中等以下各教育階段學校，應以團隊合作方式對身心障礙學生訂定個別化教育計畫，訂定時應邀請身心障礙學生家長參與，必要時家長得邀請相關人員陪同參與。
特殊教育法施行細則第18條
本法第二十七條所稱個別化教育計畫，指運用專業團隊合作方式，針對身心障礙學生個別特性所擬定之特殊教育及相關服務計畫，其內容應包括下列事項：

一、學生認知能力、溝通能力、行動能力、情緒、人際關係、感官功能、    健康狀況、生活自理能力、國文、數學等學業能力之現況。

二、學生家庭狀況。

三、學生身心障礙狀況對其在普通班上課及生活之影響。

四、適合學生之評量方式。

五、學生因行為問題影響學習者，其行政支援及處理方式。

六、學年教育目標及學期教育目標。

七、學生所需要之特殊教育及相關專業服務。

八、學生能參與普通學校 (班) 之時間及項目。

九、學期教育目標是否達成之評量日期及標準。

一○、學前教育大班、國小六年級、國中三年級及高中 (職) 三年級學生之轉銜服務內容。

前項第十款所稱轉銜服務，應依據各教育階段之需要，包括升學輔導、生活、就業、心理輔導、福利服務及其他相關專業服務等項目。

參與擬定個別化教育計畫之人員，應包括學校行政人員、教師、學生家長、相關專業人員等，並得邀請學生參與；必要時，學生家長得邀請相關人員陪同。

特殊教育法施行細則第19條

前條個別化教育計畫，學校應於身心障礙學生開學後一個月內訂定，每學期至少檢討一次。
故基於上開法規規定，請學校(園所、機構)務必依法擬定IEP，如該生確無特教服務之需要，請考慮是否提報放棄特殊教育身分。
二、系統如何登錄
高雄市特教行政e化平台帳號密碼與教育部特教通報網帳號密碼一致，如忘記帳號密碼，請填附件3申請表後，以電子郵件寄送至本市特教資源中心。另申請表件亦可於高雄市特殊教育行政e化平台/主選單/文件計畫/相關表格/項下自行下載。

三、各項線上填報操作說明可逕至高雄市特殊教育行政e化平台（http://doc.spec.kh.edu.tw）/主選單/使用手冊項下自行查詢。
   相關規定請至高雄市特教行政e化平台/主選單/文件計畫/系統說明/學前線上系統填報項下自行查詢

附件1      學前特教相關活動填報表件說明
	編號
	調查內容
	調查項目
	調查分項
	說明
	範例

	1
	教學觀摩活動
【說明】：每年於園內針對特殊教育幼兒，自行辦理教學觀摩活動至少一場，如無園內特殊教育幼兒可免填列。
	第1場  
	辦理時間地點 
	　
	101年3月8日

	
	
	
	參加人次  
	請填數字
	10

	
	
	
	相關檔案 
	請上傳照片與辦理內容 
	如附表1

	
	特教宣導活動
【說明】：各園每學期至少須辦理1次，可於校內親職活動、家長會等結合辦理  　
	第1場  
	辦理時間地點 
	　
	101年2月15日

	2
	
	
	參加人次  
	請填數字 
	50

	
	
	
	相關檔案 
	請上傳照片與辦理內容 
	請務必上傳照片並附上宣導資料或海報

	3
	幼兒數  
	園內安置特殊幼兒數  
	　
	請填數字 
	2

	
	
	提供IEP或IFSP幼兒數
【說明】園內有多少特殊教育幼兒，就應有多少份IEP 
	　
	請填數字 

	2

	
	
	完成兒童發展篩檢檢核表幼兒數 
【說明】每位幼兒每年至少需篩檢一次
	　
	請填數字 
	100

	4
	100學年度園內教師參加特教54小時(或特教3學分)人數 
	教師1 
	姓名 
	　
	曹操

	
	
	
	研習時數  
	請填數字 
【說明】每學年度重新計算
	54

	5
	園內合格特教教師人數 
	教師1 
	姓名 
	　
	張飛

	
	
	
	教師證號 
	　
	特幼第7800001號


   附表1       三國幼兒園教學觀摩

	目的 
	藉著教師教學觀摩，讓全校親師生對特殊教育有深入的認識，進而支持參與特殊教育活動。

	參加對象：全校親師生
	教學者：劉備

	教學日期： 101年3月8日
	教學時間：30分鐘（10：30～11：00）

	教學觀摩班級：赤壁班
	學生人數：8人

	單元名稱：認識環境
	活動名稱： 我們的學校

	教學目標
	

	活動目標
	活動內容及過程
	教學策略
	教學資源

	
	
	
	

	教學照片
	


附件2
高雄市幼兒園(幼稚園、托兒所)幼兒發展篩檢普查流程





備註：

1.發展篩檢相關法規
(1)特殊教育法第17條：「托兒所、幼稚園及各級學校應主動或依申請發掘具特殊教育需求之學生。」

(2)兒童及少年福利與權益保障法第32條：「各類社會福利、教育及醫療機構，發現有疑似發展遲緩兒童，應通報直轄市、縣（市）主管機關。直轄市、縣（市）主管機關應將接獲資料，建立檔案管理，並視其需要提供、轉介適當之服務。」

2.個案管理服務單位

(1)高雄市早期療育綜合服務中心，電話：07-3985011，責任區：三民、苓雅、左營、楠梓。

(2)高雄市鹽埕早期療育資源服務據點，電話：07-5335011，責任區：新興、前金、鹽埕、鼓山、前鎮、小港。

(3)高雄市旗津早期療育資源服務據點，電話：07-5710885，責任區：旗津。

(4)高雄市鳳山區兒童早期療育發展中心，電話：07-7422971，責任區：鳳山、大寮、仁武、大社、鳥松、林園、大樹。

(5)高雄市旗山區兒童早期療育發展中心，電話：07-6618106，責任區：旗山、美濃、內門、杉林、六龜、甲仙、那瑪夏、茂林、桃源。
(6)高雄市身心障礙福利服務中心，電話：07-6226730，責任區：岡山、彌陀、茄萣、燕巢、橋頭、路竹、永安、湖內、阿蓮、梓官、田寮。

(幼兒發展篩檢填報說明
【僅適用幼兒園(含幼稚園、托兒所)】（請務必依照第1點完成填報）
1.施測後，請至高雄市特教行政e化平台(http://163.32.127.76) / 主選單 / 線上調查系統 / 幼兒發展篩檢 項下填報「幼兒篩檢統計」，請老師配合將篩檢人數等資料詳細填具（如附件表件）。
2.施測後發現有疑似發展落後之學童，請老師至e化平台填報「篩檢異常幼兒名冊」，以俾轉介作業之進行。
3.施測後之「學前兒童發展檢核表」請留存於學童教保紀錄內，以俾每學期重新檢視學童發展情形，以做好學童健康照護管理工作。
4.篩檢所需「學前兒童發展檢核表」請自行至高雄市特教行政e化平台 / 主選單 / 文件計畫 / 相關表格 / 發展遲緩篩檢 項下下載。

5.高雄市特教行政e化平台填報操作請逕至高雄市特教行政e化平台 /主選單 / 使用手冊 / [學校端] 線上調查系統學校端說明 查閱。
6.重要注意事項：

（1）「幼兒篩檢統計表」內，各年齡層篩檢人數應等於篩檢總人數。

（2）若有填「篩檢後異常幼兒人數」，請務必填具名冊。

（3）已有身心障礙手冊或發展遲緩證明幼兒不須篩檢，但需列入篩檢人數內。
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高雄市發展遲緩兒童早期療育通報及轉介中心
通報單

填寫後傳真至高市早療綜合服務中心(傳真：07-3980515)
	案號
	(本欄由通報轉介中心填寫)
	     通報日期 :   年  月  日

	兒童姓名
	
	出生日期
	年  月  日
	性別
	(男(女
	身份證字號
	

	兒童地址
	戶籍地址：

	
	聯絡地址：

	監護人姓名
	
	與兒童關係
	
	監護人電話
	(日)
(夜)
(手機)

	監護人地址
	戶籍地址：

	
	聯絡地址：

	聯絡人姓名
	
	與兒童關係
	
	聯絡人電話
	(日)
(夜)
(手機)

	聯絡人地址
	戶籍地址：

	
	聯絡地址：

	是否為原住民
	(否　(是
	外籍配偶國籍
	(否 (是((父親：        (母親：       )

	疑似發展遲緩
	(無　(有，((疑似 (確定) 
	重大傷病證明
	(無(有
	疾病名稱
	

	身心障礙手冊
	(無　(有
	身心障礙類別
	
	障礙等級
	

	具體說明(請說明兒童的發展遲緩狀況，是否已至醫院評估，若案家有特殊情形或需求亦請加註，如單親、隔代教養、家庭失功能、需經濟援助…等)


	疑似發展遲緩領域

(認知能力　(語言、溝通能力　(社會、情緒發展　(生活自理　(粗動作　(精細動作

(聽力  (視覺  (高危險背景環境：(如早產、低重兒、低社經家庭＿…等)＿＿＿＿＿＿

(其他：　　　　　　　　　　　　　　　　　

	通報人/單位
	
	聯絡電話
	
	地址
	

	通報目的：

(家長同意通報，建議個案接受服務

(提供建檔(兒童有需要，但因家長不同意或其他因素，無法接受服務)
	單位主管
	
	填表人/單位
	

	通報結果：(本欄由通報轉介中心填寫)

是否受案：(是，受案單位：＿＿＿＿       ，派案日期：　年　月　日  

(否，原因：＿＿                                           


註一：依據兒童及少年福利法第22條：「各類兒童及少年福利、教育及醫療機構，發現有疑似發展遲緩兒童或身心障礙兒童及少年，應通報直轄市、縣（市）主管機關。…」

註二：高雄市發展遲緩兒童早期療育通報轉介中心(高雄市早期療育綜合服務中心)　電話：07-3985011，傳真：07-3985015，地址：高市三民區九如一路775號 。
註三：本表單可至高雄市政府社會局兒童福利服務中心（http://cwsc.kcg.gov.tw/style/front001/bexfront.php）/表單下載/高雄市發展遲緩兒童早期療育通報及轉介中心通報單  自行下載。
附件3  帳號密碼申請表
	通報網帳號申請表

	申請單位：   　　        （全名）負責人:             

立案高雄市：是( 否(
地址:              　　                      

承辦人                     電話:           

E-mail                            （回覆帳號用務必正確）

	申請日期：   年   月   日

	此致
教育局特殊教育科特教資源中心

	承辦人
	
	單位主管
	

	教育局特殊教育科特教資源中心回覆情形

	· 不同意，因　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
□同  意

	特教資源中心
	
	收件日期：   年   月   日

	
	
	完成日期：   年   月   日


說明：

1.為保障各單位使用權益，帳號申請恕一概不受理電話申請

2.請先行確認是否曾申請過，僅能申請一組帳號密碼，不得重覆申請，若經查核為重覆申請，恕不受理
3.申請時請填妥上述帳號申請表後電子郵寄至：ytniho@gmail.com  (通過後寄送帳號用務必Email)

	通報網密碼查詢申請表

	申請單位：   　　        （全名）負責人:             

地址:              　　                      

承辦人                     電話:           
E-mail                            （回覆密碼用務必正確）

	申請日期：   年   月   日

	請重新提供本校學校密碼，以利特教資料登錄作業，謝謝！

此致 
教育局特殊教育科特教資源中心

	特殊教育資源中心回覆情形

	· 不同意，因　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
□同  意，已用電子郵件 回覆申請單位　

	特殊教育資源中心
	
	收件日期：   年   月   日

	
	
	完成日期：   年   月   日


說明：

1.為保障各單位使用權益，密碼查詢恕一概不受理電話申請

2.請先行詢問貴單位前任特教業務承辦人，是否應移交而未移交。
3.申請時請填妥上述帳號申請表後電子郵寄至：ytniho@gmail.com 
每學年幼兒園對所有幼兒進行「學前兒童發展檢核表」施測，填寫後留存於學童教保紀錄。


幼兒園【初篩】








篩檢異常





篩檢正常





結案





幼兒園於施測後，應至高雄市特教行政e化平台填報「幼兒篩檢統計」及「篩檢異常幼兒名冊」(請見填報說明1)。發展篩檢相關表格請至高雄市特教行政e化平台/主選單/文件計畫/相關表格/發展遲緩篩檢下載。


幼兒園/特教科【網路填報】





原高縣轄區：原高雄縣轄區之偏遠地區（如：茂林、桃源、那瑪夏、六龜、甲仙等）由公衛護士進入園所協助複篩；其他轄區疑似發展落後學童，請幼兒園轉知家長自行前往附近衛生所進行健兒門診或兒童發展聯合評估中心(高醫、榮總、小港醫院、長庚、義大、旗山醫院)進行診斷。


原高市轄區：疑似發展落後學童，請幼兒園轉知家長自行前往兒童發展聯合評估中心(高醫、榮總、小港醫院、長庚、義大、旗山醫院)進行診斷。


衛生所或兒童發展聯合評估中心【複篩】





請幼兒園追蹤家長是否有至衛生所或兒童發展聯合評估中心進行診斷。


幼兒園【追蹤】





請幼兒園線上通報或傳真通報：


1.線上通報：請至高雄市政府社會局網站首頁/相關網站/發展遲緩兒童通報系統填寫通報單。


2.傳真通報：通報單表格請至高市早療綜合服務網（� HYPERLINK "http://cwsc.kcg.gov.tw/early/" ��http://cwsc.kcg.gov.tw/early/�）/表單下載，填寫後傳真至高市早療綜合服務中心(傳真：07-3980515)


幼兒園【通報】





福利諮詢�
個案管理�
日間托育時段療育�
到宅服務�
早療補助費用申請�
親子活動�
親職講座�
外展服務�
轉介醫療評估鑑定�
轉介教育安置�
轉介復健治療�
�






由高雄市早療綜合服務中心受理通報後依責任轄區派請社工員主動與家長聯繫提供早療相關服務。





高雄市早療綜合服務中心(洽詢電話：07-3985011)【受理通報】





由衛生所或兒童發展聯合評估中心進行線上通報或傳真通報：


1.線上通報：請至高雄市政府社會局網站首頁/相關網站/發展遲緩兒童通報系統填寫通報單。


2.傳真通報：通報單表格請至高市早療綜合服務網（� HYPERLINK "http://cwsc.kcg.gov.tw/early/" ��http://cwsc.kcg.gov.tw/early/�）/表單下載，填寫後傳真至高市早療綜合服務中心(傳真：07-3980515)


衛生所或兒童發展聯合評估中心【通報】





已前往進行診斷





未前往進行診斷





附件1





附件








