
                                                                                                                              

 
 

 

 

 

 

高雄市 109學年度第 1學期 

 

 獎補助身心障礙幼兒之「招收單位」及「家長

補助」經費系統操作說明 

 

 

 
 

 

      主講人：高雄市政府教育局特殊教育科 

              曾科員子芸 

  



                                                                                                                              

 
 

 

 高雄市幼兒園個別化教育計畫（範本）下載路徑 

 填寫金融機構資料暨上傳幼兒個別化教育計畫 

 建立教育部全國幼兒園幼生管理系統個案資料暨

列印印領清冊 

 經費補助審核資料 

   一、補助審核資料下載 

   二、領據用紙注意事項 

   三、黏貼憑證用紙注意事項 

   四、印領清冊注意事項 

   五、經費送件檢核表注意事項 

 



                                                                                                                              

壹、高雄市幼兒園個別化教育計畫（範本）下載路徑 

    個別化教育計畫表格範本下載：高雄市特殊教育資訊網（http://www.spec.kh.edu.tw/）

→資源申請（文件下載）→1.學生服務申請文件(輔具、交通費、教助、獎助金、專業團隊、

情緒行為服務等各項申請文件)→1.8.學前相關表格→學前 IEP範本 

  

 

一、步驟 1：點選資源申請（文件下載） 

   
     

二、步驟 2：1.學生服務申請文件(輔具、交通費、教助、獎助金、專業團隊、情緒行為服

務等各項申請文件) 

  

http://www.spec.kh.edu.tw/modules/tad_uploader/index.php?of_cat_sn=34
http://www.spec.kh.edu.tw/modules/tad_uploader/index.php?of_cat_sn=34
http://www.spec.kh.edu.tw/modules/tad_uploader/index.php?of_cat_sn=42
http://www.spec.kh.edu.tw/modules/tad_uploader/index.php?of_cat_sn=34
http://www.spec.kh.edu.tw/modules/tad_uploader/index.php?of_cat_sn=34


                                                                                                                              

三、步驟 3：1.8.學前相關表格 

    

 
 

四、步驟 4：學前 IEP範本 

    
 
 

五、步驟 5：○○○學年度第○學期○○○幼兒園個別化教育計畫(範本)1060630修，請

幼兒園自行下載參酌撰寫 

   

 

※ 依據特殊教育法第 28條之規定，高級中等以下各教育階段學校，應以團隊合作方式對

身心障礙學生訂定個別化教育計畫，訂定時應邀請身心障礙學生家長參與，必要時家

長得邀請相關人員陪同參與。 

※ 依據特殊教育法施行細則第 10條之規定略以，身心障礙學生個別化教育計畫，學校應

於新生及轉學生入學後 1 個月內訂定；其餘在學學生之個別化教育計畫，應於開學前

訂定。前項計畫，每學期應至少檢討 1次。 

http://www.spec.kh.edu.tw/modules/tad_uploader/index.php?of_cat_sn=42


                                                                                                                              

 

貳、填寫金融機構資料暨上傳幼兒個別化教育計畫 

  一、步驟一：至高雄市特殊教育資訊網（http://www.spec.kh.edu.tw/）→請輸入幼兒園或

社會福利機構之帳號、密碼後登入 

 

 

 

 

  二、步驟二：請點選「學生服務申請」 

       

 



                                                                                                                              

  三、步驟三：請點選「1.申請登記」→109學年度第 1學期學前個別化教育計畫（私立

幼兒園）→請選擇申請類型「幼托補助申請（個別化教育計畫審查）」 

       

 

 

       

 

 

 

 

  四、步驟四：請選擇申請階段「學前」，即會跳出填寫「金融帳號」等相關資訊 

       

 

 

       



                                                                                                                              

  五、步驟五：請私立幼兒園依序填寫「基本資料」→「金融機構帳號」 

    (一)請務必完整填寫幼兒園之基本資料 

    (二)請擇一填寫幼兒園金融機構帳號等資訊，且務必與紙本領據相同 

    (三)填寫完竣後，請按「確定新增」；若需重填，請按「重新填寫」鍵 

        

 

  六、步驟六：請再次確認以上資料填寫之正確性，確認無誤後，請按「我確認金融帳號

正確無誤」鍵 

      P.S.後續操作步驟皆請幼兒園檢視此資料之正確性，以避免後續匯款失敗或錯誤 

      



                                                                                                                              

  七、步驟七：請依下列順序填寫欲上傳個別化教育計畫幼兒之「班別」、「姓名」、「身分

證統一編號」→點選附件欄旁「瀏覽」，準備上傳該幼兒個別化教育計畫資料囉！ 

     

 

 

 

 

  八、步驟八：搜尋即會看到「已完成上傳」之幼兒個別化教育計畫資料 

 

 

    (一)點選「修改」鍵，可修改已上傳資料 

    (二)點選「列印或瀏覽」鍵，可審視已上傳資料 

    (三)點選「取消」鍵，可取消已上傳資料；若取消錯誤，請善用「復原」鍵 

    (四)狀態「送件中」，表示尚可自行修改資料 

 



                                                                                                                              

 

      (一)點選「修改」鍵，可修改已上傳資料：點選「修改」→重新按「瀏覽」，上傳「新

的或修改後」的幼兒個別化教育計畫資料→確定存檔 

        1. 點選「修改」 

        

 

 

 

     2. 重新按「瀏覽」，上傳「新的或修改後」的幼兒個別化教育計畫資料 

 

 

 

 

      3. 確定存檔 

 

       

 

 

 



                                                                                                                              

   (二)點選「列印或瀏覽」鍵，可審視已上傳資料：點選「列印或瀏覽」→點選個別化教

育計畫鍵→點選已上傳的幼兒個別化教育計畫資料進行審視 

     1. 點選「列印或瀏覽」 

 

 

     2. 點選個別化教育計畫鍵 

 
 

     3. 點選已上傳的幼兒個別化教育計畫資料進行審視 

 

 

   (三)點選「取消」鍵，可取消已上傳資料；若取消錯誤，請善用「復原」鍵：發現上傳

錯誤的檔案時，可運用「取消」鍵，但若狀態已呈現審件中，即無法點選「取消」

鍵；點錯「取消」鍵，可再點選「復原」鍵，復原回檔案 

     1. 點選「取消」鍵 

 

 

     2.「復原」鍵 

 



                                                                                                                              

  九、步驟九：請根據審查人員審視後之「狀態」建議，幼兒園自行辦理後續補正事宜： 

 

 

   (一)補件方式：點選「修改」→重新按「瀏覽」，上傳「新的或修改後」的幼兒個別化

教育計畫資料→確定存檔 

     1. 點選「修改」 

        

 

     2. 重新按「瀏覽」，上傳「新的或修改後」的幼兒個別化教育計畫資料 

 



                                                                                                                              

 

     3. 資料補上傳，狀態即會顯現完成補件；若要取消補上傳的資料，請點「取消完成

補件」鍵 

 

 

 

   (二)留言方式：請點資料檢查，即可留言予審查人員訊息 

     

      



                                                                                                                              

叁、建立教育部全國幼兒園幼生管理系統個案資料暨列印印領清冊 

  一、步驟一：教育部全國幼兒園幼生管理系統（https://kids.k12ea.gov.tw/）→登入帳號、

密碼→送出 

      

 

 

  二、步驟二：點選左邊選單「園所資料維護與查詢」→幼生資料維護→新增幼童基本資

料 

      

 

 



                                                                                                                              

  三、步驟三：輸入幼生的身分證字號及出生日期→新增 

      

 

 

  四、步驟四：詳填幼生基本資料、學籍資料後→離開 

      



                                                                                                                              

    (一)身分屬性：免填，此欄位係從「教育部特殊教育通報網」帶入幼兒特教身分 

        P.S.該個案若確為經高雄市鑑輔會通過，但卻無帶入此系統，則請至「教育部特

殊教育通報網」確認資料完整性。 

      

 

    (二)若身分屬性，請至「教育部特殊教育通報網」檢視以下資料： 

      1.入學日期請統一輸入：8/30；畢業日期請統一輸入：6/20。 

      2.出生日期請確定後，並勾選「確認該生出生日期正確」。 

      3.以上欄位請逐一完成後，並「儲存」。 

      

 

 



                                                                                                                              

  五、步驟五：點選左邊選單「特教學前補助專區」→請領清冊維護 

      

 

  六、步驟六：點選新增特教學前「補助家長」清冊→點選新增「補助園方」清冊 

      

    (一)點選欲新增此經費之個案，可善用全選鍵 

    (二)點選儲存或儲存後送出申請或離開 

       P.S.按儲存鍵，表示尚可修改並列印；若按儲存後送出，即表示無法再進行修改僅

得列印 

      



                                                                                                                              

  七、步驟七：經教育局審核通過後，審核狀態會呈現「通過」，即可列印印領清冊 

      
 

 

  八、步驟八： 

     (一)請於印領清冊下方「承辦人」、「主計人員」、「單位主管」處核章 

        

 

 

     (二)家長教育經費印領清冊，請家長於家長簽章處簽名或蓋章，並經幼兒園內部核章 

        

 

 



                                                                                                                              

肆、經費補助審核資料 

  一、補助審核資料下載：高雄市特殊教育資訊網（http://www.spec.kh.edu.tw/）→資源申

請（文件下載）→1.學生服務申請文件→1.8學前相關表格→審查補助 109 學年度第

1 學期身心障礙幼兒及招收單位經費表件 

       

 

 

     (一) 資源申請（文件下載）→1.學生服務申請文件 

       

 



                                                                                                                              

     (二) 1.8 學前相關表格 

       

 

 

     (三) 審查補助 109 學年度第 1 學期身心障礙幼兒及招收單位經費表件 

       

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                              

  二、領據用紙-注意事項： 

    (一)補助招收單位（私立幼兒園）之領據填寫方式 

  

 



                                                                                                                              

 

  



                                                                                                                              

 

     1.請填寫本次「招收單位」申請之總經費 

 

 

 

 

 

     2.請幼兒園加蓋「大關防」及「小關防」印章 

         

 



                                                                                                                              

     3.請詳填幼兒園基本資料：包含招收單位名稱之全銜、立案字號、統一編號、聯繫電

話、地址等資料。 

          

 

 

     4.請黏貼幼兒園專用撥款戶之存摺封面，若使用帳戶非郵局或高雄銀行者，依規定於

補助金額內酌扣手續費。 

         



                                                                                                                              

     5.請於存摺接縫處加蓋負責人印章 

         

 

 

     6.日期請依教育局規定至現場審核經費資料進行填寫 

 



                                                                                                                              

 

    (二)補助家長之領據填寫方式 

   

 



                                                                                                                              

   



                                                                                                                              

 

     1.請填寫本次「補助家長」申請之總經費 

       

 

 

 

 

     2.請蓋幼兒園「大關防」及「小關防」印章 

       

 

 

 



                                                                                                                              

     3.請詳填幼兒園基本資料：包含招收單位名稱之全銜、立案字號、統一編號、聯繫電

話、地址等資料。 

  

 

 

     4.請黏貼幼兒園專用撥款戶之存摺封面，若使用帳戶非郵局或高雄銀行者，依規定於

補助金額內酌扣手續費。 

        



                                                                                                                              

     5.請於存摺接縫處加蓋負責人印章 

        

 

 

 

     6. 日期請依教育局規定至現場審核經費資料進行填寫 

       



                                                                                                                              

 

  三、黏貼憑證用紙-注意事項： 

 

 



                                                                                                                              

     (一)財物請購單的部份： 

         1.財物請購單的日期，請勿遮蓋且不得晚於發票日期。 

         2.財物請購單的物品項目不得少於發票內的物品項目。 

         3.財物請購單的採購總金額，不得少於發票的總金額。 

         4.預計採購之物品，有課徵稅額的話，請於財物請購單上增列欄位「品名：稅金、

單價：○○、金額：○○、用途說明：為○○物品之所得」。 

         5.若採購的物品為一套書籍、一批文具或一批教具，請檢附預計採購之物品估價

單。 

         6.採購的物品，單價不得超過新臺幣9,999元，且須為有助於身心障礙幼兒在學

習上或教師在教學上的物品。 

         7.財物請購單的請購人與採購人員「不可」為同一人。 

 

      

 



                                                                                                                              

     (二)核銷經費的部分： 

         1.採購付款時，請勿以個人信用卡或會員卡進行付款。 

         2.若採購的物品為一套書籍、一批文具或一批教具，請檢附實際採購之物品清冊。 

         3.如檢附電子發票，請影印乙份並核章後連同電子發票一併檢附。 

         4.統一發票，僅有貨品代號者，請經辦人加註貨品名稱、單價、數量並簽名。 

         5.二聯式統一發票，應檢送收執聯；三聯式統一發票，應檢送扣抵聯（第二聯）

及收執聯（第三聯）。 

         6.自行收納款項統一收據請詳列採購日期、採購單位、統一編號、品名、單價、

金額及總新臺幣。 

         7.核銷經費的統一發票、收據、自行收納款項統一收據等各式發票或收據，請貼

於「憑證黏貼處」；若發票或收據過多，可先貼一張空白A4紙於憑證黏貼處，

再將發票或收據依序貼於空白A4紙。 

         8.核銷的日期，應於發票日期同日或晚於發票日期。 

         9.核銷經費的金額須等於補助金額；如核銷經費的金額超過補助金額，請於用途

說明，加註說明「超出金額○○元由本園自付」，並加蓋負責人印章。 

         10.核銷經費的經辦人得與財物請購單的採購人員同一人。 

         11.核銷經費的驗收證明或保管人員得與財物請購單的請購人同一人。 

         12.核銷經費的經辦人與驗收證明或保管人員「不可」為同一人。 

         13.請核銷單位僅須將各式發票或收據貼於憑證黏貼處，無須加蓋騎縫章。 

         



                                                                                                                              

  四、印領清冊-注意事項： 

     (一)補助招收單位之印領清冊部分 

        

        1.請申請單位確認本次申請身心障礙幼兒人數、身分證字號、出生年月日、家長

姓名及請領金額等資料 

        

        2.確認上述資料無誤後，請招收單位進行內部核章 

        



                                                                                                                              

     (二)補助家長之印領清冊部分 

      

        1.請申請單位確認本次申請身心障礙幼兒人數、身分證字號、出生年月日、家長

姓名及請領金額等資料 

        

        2.請申請之身心障礙幼兒家長於「家長簽章」欄位簽名或簽章 

        

        3.確認上述資料無誤後，請招收單位進行內部核章 

       



                                                                                                                              

  五、經費送件檢核表-注意事項： 

   

 

 

 



                                                                                                                              

 

     (一)請幼兒園詳填幼兒園名稱、填表人、連繫電話之資料 

    



                                                                                                                              

 

     (二)請幼兒園依教育局函文所示至指定的地點及時段，備妥領據、黏貼憑證及印領清

冊到場審核 

      



                                                                                                                              

MEMO 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 



                                                                                                                              

MEMO 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 



                                                                                                                              

MEMO 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 

----------------------------- 
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